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PRISE DE FONCTION, L’ELU, LE MANDAT, LES FINANCES 

Objectifs de la formation
Le maire est l’acteur majeur de la politique de proximité. Il exerce son mandat entouré d’une équipe d’élus et de fonctionnaires. Il est au centre d’un dispositif. L'objectif de cette session de formation est de permettre aux élus de connaitre leur rôle, celui de l’opposition, des fonctionnaires et des autres collectivités et de l’État. Donner une définition du budget et de ses divers acteurs. Identifier le processus d'élaboration du budget. Identifier le processus d'exécution du budget. Assurer l'arrêt des comptes et repérer les grands principes de la comptabilité publique. Dépenses obligatoires et comptabilité

Aptitudes et compétences acquises à l’issue de la formation
· Compréhension du rôle et statut de l’élu
· Maîtrise du fonctionnement du conseil municipal
· Bases pour l’élaboration du budget

 	Pour qui ?	
Public concerné
· Elus locaux
· Collaborateurs d’élus
· Chargés de communication d’élus

Prérequis

· Être élu ou être au service d’élus locaux
   Modalités pratiques	
Durée - Délais d’accès – lieu de formation

· Durée : 1,5 jours – 9 heures – horaires à définir 
· EDOF/CPF/DIF élu : toute demande préalable de prise en charge doit impérativement être saisie en ligne, au plus tard, 15 jours calendaires avant le 1er jour de formation.
· Lieu : À définir
Format
· Formation en présentiel – 1 à 15 personnes

Tarif
· 1600 € TTC (convention)



Accessibilité : Nous mettons tout en œuvre pour permettre un accès au public en situation de handicap. Dans le cas où une personne bénéficiaire présenterait des difficultés d’accès à sa formation, pour raison de handicap, permanent ou provisoire, même léger, une annexe à la présente convention serait remplie et signée par la personne bénéficiaire et le prestataire de formation. Un retour d'expérience serait ensuite mentionné à la fin de la formation, en vue d’amélioration. 
Référent handicap : Mme Habiba Gamgani – Guinebert : 06 25 45 52 98 - 09 75 48 02 68 contact@coachingetformations.com



Parcours pédagogique

Méthodes & supports pédagogiques
· Méthode pédagogique active : 1 journée de formation alternant exposé stratégique du formateur, exemples, échanges et mises en situation
· Support de formation numérique remis aux participants à l’issue de la formation
· Salle de formation équipée d’un vidéoprojecteur et paperboard

Programme de formation

Les élus définitions :
Le Maire, les Adjoints, les Conseillers Municipaux Délégués, les
Conseillers Municipaux, et les élus de l’opposition, élection, désignation
Le Conseil Municipal : règlement intérieur, les commissions
Les commissions municipales et extra-municipales : le mandat et l’activité professionnelle, l’indemnité et les frais, la protection fonctionnelle et la formation.
L’exercice du mandat et le statut de l’élu :
• Le mandat et l’activité professionnelle
• L’indemnité et les frais
• La protection fonctionnelle et la formation 
Identifier et distinguer les différentes étapes de l'élaboration du budget :
Les différents acteurs et séparation des rôles de chacun
Les différents types de comptabilité (administratif et de gestion)
Principes et cycles budgétaires
Section fonctionnement et section investissement
Arrêt des comptes et principes de la comptabilité Publique :
Compte Administratif : l'ordonnateur
Compte de gestion : le comptable public
Grands principes de la tenue de la comptabilité publique

Intervenant
Eric SCARAZZINI
Docteur en sciences de gestion, formateur, cadre de la fonction publique territoriale, Directeur territorial g
Evaluationg
· Evaluation des acquis de la formation au fil de la journée de formation
· Evaluation de la satisfaction des participants
· [bookmark: Diapositive_numéro_2]Remise d’une attestation de formation
[bookmark: _Toc138339838]
Statistiques de cette formation :
· Indicateurs résultats : 
· Nombre de bénéficiaires de la formation : 
· Nombre de retours de questionnaires de satisfaction : 
· Taux d’abandon : 
· Taux de satisfaction : 
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