L. Cabinet Agora

Objectifs de la formation Public visé et prérequis

Identifier et maitriser les principaux outils de conduite de projet

Définir les phases du projet Elu de collectivité territoriale
Elaborer le calendrier du projet Ordinateur portable
Tous publics
Contenu de la formation Moyens et méthodes
1. Fondamentaux de la gestion de projet pédagogiques

e connaitre les concepts clés d'un projet . . .
La formation sera interactive

e comprendre le fonctionnement en mode projet et pratique avec des études de

e utiliser les outils collaboratifs cas . o
Le caractére confidentiel des

e analyser les attentes du client données  partagées  sera

e rédiger un cahier des charges et contractualiser les objectifs préservé

2. Identifier les besoins et les ressources pour réaliser le projet Les supports seront
e découper le projet en taches cohérentes remis au stagiaire
o identifier les contenus des taches a exécuter
e identifier les ressources nécessaires a chaque tache Evaluation/sanction de
e construire I'organigramme des taches la formation

3. Organiser le projet Evaluation & chaud des acquis
e constituer I'équipe projet de la formation

Evaluation de la satisfaction de
la formation par les stagiaires
Attestation de fin de formation

e définir les procédures de prise de décision
e contractualiser les relations entre les différents services et intervenants
e écrire un plan de management

e susciter et entretenir I'implication de I'équipe

e travailler en mode agile
4. Controler le déroulement du projet

e mettre en place une logique de déroulement
e définir les phases principales et leur contenu

e organiser les revues entre phases
5. Assurer le succeés du projet

e geérer les risques inhérents au projet

e intégrer aléas et changements en cours de projet

e constituer la documentation du projet, assurer la qualité des prestations et
accompagner les changements induits par le projet

Durée de la formation et modalités d’organisation

Durée : 1 jour soit 6 h Date :
Horaires : de9ha12h 30etde 14 ha 17 h 30
Lieu : Groupe : 4 a 15 stagiaires




